Departamento de Registros y de Consultores del MOP

Manual de Usuarios
Contratista s y Consultor es

Registro de Contratistas y Consultores

Version 6.0



Manual de Contratistas y Consultores

Versonesdel Manual
Version Mejora Fecha
1.0 Version inicial del documento 04.05.2010
2.0 Actualizacion del documento 19.05.2010
3.0 Actualizacion del documento 22.06.2010
4.0 Actualizacion del documento 27.08.2010
5.0 Actualizacion del documento 09.12.2010
6.0 Actualizacion del documento 11.03.2011




Manual de Contratistas y Consultores

incice

1. Usuarios Nuevos

2. Autentificacion

2.1

3.1
3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Recordar Contrasefia

Ambiente Contratista y Consultor

Escritorio

Solicitudes

3.2.1 Solicitud de Inscripcién

3.2.2 Solicitud con Alcances

3.2.3 Solicitud de Modificacion

3.2.4 Solicitud de Renovacion

3.2.5 Solicitud de Prorroga

Consultas y Reclamos

3.3.1 Ingreso de Consultas

3.3.2 Ingreso de Reclamos

3.3.3 Ver Reclamo

3.3.4 Ver Reclamo Con Respuesta
Sanciones

3.4.1 Listado de Sanciones para Apelacion
3.4.2 Listado de Sanciones Aplicadas
Calificaciones

3.5.1 Listado de Calificaciones para Apelacion
3.5.2 Ingreso de Apelacion

3.5.3 Listado de Calificaciones Aplicadas
Administracién

3.6.1 Datos Basicos

3.6.2 Cambio de Clave

11
11
35
39
49
57
60
60
60
62
62
65
65
67
67
67
68
68
69
69
69




Manual de Contratistas y Consultores

1. Usuarios Nuevos

Para acceder a la inscripcion en el Registro General de Contratistas y el Registro de
Consultores debera ingresar:

http://www.dgop.cl/areasdgop/registrocontratistasyconsultores/Paginas/default.aspx

y hacer clic k en

Acceso a Plataforma
Acceso Usuarios Contratistas y Consultores

Usuarios Consultores y Contratista pueden ingresar a la Plataforma

El sistema desplegara la siguiente pagina donde deber a pre sionar el boton de

Muewvos Usuarios

Re glst‘rd de “ .

ratistas'y Consultores del MOP

Acceso Usuarios Contratistas y C onsultores W «como Autentificarse?
Acceso Usuarios Registrados
* Usuario

*
RUT Empresa ei.: 13098345-6

* Facultad

Seleccionar [z

* n .
Tiwo de Registro | seleccionar B

* Contraseiia

Registro de Nuevos Usuarios

Para realizar su inscripcidn en el Registro de Contratistas y Consultores del MOP, usted debe registrarse como nuevo usuario. Una vez registrado, podrd ingresar la
informacidn requerida para formalizar su solicitud y posteriores renovaciones y modificaciones.

Texto identifica Maviisculas v Minisculas.

Nuevos Usuarios

Una vez que haya presionado el boton correspondiente, se  completa el siguiente
formulario de ingreso .


http://www.dgop.cl/areasdgop/registrocontratistasyconsultores/Paginas/default.aspx
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Registro;

d _
Contratistas y'Consultores del MOP

£Cémo inscribirse?

Registro de Nuevos Usuarios

Datos de la Empresa

* RUT Empresa
* Nombre Empresa
* Tipo Entidad () Privado

(O Universidad

* Tipo Empresa () Persona Natural
(O Persona Juridica

* Tipo Registro () Contratista Obras Mayores
© Contratista Obras Menores
© Consuitor

* Calle

ej.: 130983459

* Numero
Depto/OF
Casilla

* Regién | Seleccionar v

* Provincia | geleccionar v

* Comuna/Ciudad | geleccionar ¥

* Teléfono
Fax

Pagina Web

Identificacion del usuario

* Usuario

* E-mail

* Contraseiia

* Repetir Contrasedia
‘Pmmhwm‘;.:

Minimo 8 caracteres

= Secreta de i6n de

Validacion de Seguridad

‘lngnsllosﬂradnnsmapl:l.‘nnu
imagen:

Respete el uso de Mayiisculas

Figura: Formulario de ingreso al sistema

Al sel eccionar | a opci -n AfPer sona Jlosr fipdsi dea 0 s e
personerias juridicas que se encuentran vigentes para que se seleccione el ATi poo
correspondiente a la empresa.
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* Tipo Entidad () Privado
O Universidad

* Tipo Empresa () Persona Natural
(® Persona Juridica \
* Tipo Sociedad () Socdedad de Responsabilidad Limitada
O Sodedad Andnima
O Sodedad Colectivas Comerdal
O Socedad Colectiva Civil
O Sodedad Colectivas Comandita
O Socedad por Acdones
O Fondos de Inversién Privado
\ O Sodedad Ind. de Responsabiidad Ltda /

* Tipo Registro () Contratista Obras Mayores
O Contratista Obras Menores
O Consuitor

Dentro del formulario se destaca el ingreso de usuario e e-mail de contacto, lo cual
serd clave para la comunicacion entre el Departamento de Registro y el Usuario.

Es importante destacar la validacién de seguridad donde debe ingresar los caracteres
que muestra laimagen en MAYUSCULA.

Una vez que el usuario  haya completado la informacion quedar a habilitado en el sistemay
podréa ingresar a su ambiente de trabajo presionando el bot-n AAceptaro com
siguiente imagen.

\Re ist‘rd, de

ontratistas'y Consultores del MOP = .

Mensaje del Sistema

Se ha creado la empresa Gandarilas Fernandez y Caa. Ltda..
Visite su escritorio para prosequir con la creacion de la empresa.

Ministerio de Obras Piblicas MOP

Aga Transparencia Activa | Politicas de Privacidad | Condiciones de Uso | Mapa del Stio | MOP en RSS - éQué es RSS?
S
dé 53, Santiago de Chile - Teléf (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 441 09 14

Figura: Mensaje de Bienvenida
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2. Autentificacién
Después que el usuario  haya completado la informacién requerida para la creacién de
la empresa en el Sistema |, al presionar el bot - n iAceptar o el

inmediatamente en su ambiente de trabajo, mostrandole su escritorio.

Asimismo, podra autentificarse haciendo clic k en AfAcceso Usuari os Contrat
Consul toreso

Acceso Usuarios Contratistas y Consultores

usuarics Consultores y Contratista pueden ingresar a la Plataforma

Figura: Link desde la Home

Luego en la pagina  fiAcceso de Usuarios Registrados 0 debera autentificarse  ingresando

|l os datos requeridos y presionando el bot - n AAceptar
ambiente privado donde encontrard un menu en la barra superior, c on las diferentes

acciones disponibles para su rol.

.
R ‘ s o (i M
3 %’rsartlsteas y Consultores del MOP = m[ {m - &

Acceso Usuarios Contratistas y C onsultores W «Como Autentificarse?

Acceso Usuarios Registrados

* Usuario

* RUT Empresa
o ejl.: 13098345-6

* Facultad

Seleccionar [

| Seleccionar -

* Tipo de Reaqistro

* Contraseiia

Olvidé mi contrasefia

Registro de Nuevos Usuarios

Texto identifica Mayiisculas v Minisculas.

Para realizar su inscripcion en el Registro de Contratistas y Consultores del MOP, usted debe registrarse como nuevo usuario. Una vez registrado, podrd ingresar la
informacidn requerida para formalizar su solicitud y posteriores renovaciones y modificaciones.

I

Figura: Ingreso al Sistema

2.1 Recordar Contrasefia

Para poder recuperar la contrasefia tiene que es tar registrado en el Registro de
Contratistas y ~ Consultores del MOP y acceder a la funcionalidad presionando el boton

A0l vide Wi ORMLITEEI

Luego el sistema desplegara el siguiente formulario:
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|
Re lst‘rd de L oy

ontratistas'y' Consultores del MOP

Recordar Contrasena K cComo Recuperar a Contrasefia?

Recordar Contrasena

* Usuario

* Tipo de reaistro [Contratista Obras Mayores <
* RUT Empresa

ej.: 13098345-6

%ﬁ& Transparencia Activa | Politicas de Privacidad | Condiciones de Uso | Mapa del Sitio | MOP en RSS - éQué es RSS?
Ministerio de Obras Piblicas MOP
<o .H- o ot Morandé 59, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

Figura: Recordar Contrasefa

Aqui el solicitante tendra que ingresar el usuario, tipo de registroy  Rut de la E mpresa
para que el sistema obtenga la pregunta secreta ingresada en la creacion . Una vez que
el usuario ingresa la respuesta (ingresada previamente en la inscripcion) el sistema

validara la informacion y enviara la contrasefia a su correo personal
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3.
3.1

Ambiente Contratista y Consultor

Escritorio

Esta pagina presenta el escritorio del ambiente Contratista
Obras Menores y Consultores  donde se presenta las siguiente

Obra Mayores, Contratista
s informaci ones:

1 Informacion de la Empresa : Aqui se presenta el Nombre de la Empresa,
RUT, estado de la Empresa , Tipo de Registro y Tipo de Empresa.

1 Domicilio Empresa : La informacién presentada sera la relacionada con la
direccion ingresada.

1 Especialidades Vigentes : Cuando la empresa se encuentre en estado
Vigente se detallara la informacién asociada a las especialidades y
categorias de la Empresa

1 Informacién de la Solicitud Vigente : Cuando la Empresa se encuentre en
proceso de alguna solicitud, aqui aparece el detalle del estado de dicha
solicitud.

1 Mensajes Recibidos : Cuando se envien mensajes a los Contratista S0
Consultores , por acciones importantes mediante el sistema , se podran
visualizar en esta funcion

1 Preguntas Recibidas : Se podran visualizar las preguntas recibidas de los
Analistas .

1 Certificados : E staran disponibles los certificados de Vigencia y Capacidad
Econdmica.

Bienvenido(a): usuariol
Este es su escritorio de trabajo
Nombre de la Empresa  Empresa Contratista Obra Mayor Ud. Posee 0 |
RUT 99.999,999-9 mensaje(s) Ver ﬂ*
Estado de la Empresa Creada
Tipo de Registro  Contratista Obras Mayores e
Tipo de Empresa  Sociedad de Responsabilidad Limitada
Direccion Marchant Pereira N° 10 Ud. Posas 0 pregunta(s)
Comuna PROVIDENCIA Ver
Cudad SANTIAGO
oot wTROPOLITANA
Teléfone 5555555
Fax
Pagina web
Ficha de la Empresa Ver
Ayudas para su Solidtud
deberd ir al menu,
Solicitud  No hay solicitudes vigentes posicionar el mouse sobre
"Solicitud”, y hacer clic en
la opcidn "Inscripcidn”.

Figura: Escritorio del Contratista Obras Mayores
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Bienvenido(a): proveedorconsultor
Este es su escritorio de trabajo

Informadin de la Empresa Mensajes Recibidos

Nombre de la Empresa Gandarillas Fernandez y Cia. Ltda.
Ud. Posee 0 P

RUT 13.882.886-7 > -
Estado de la Empresa Creada mensaje(s) Ver
Tipo de Registro  Consultor

Tipo de Empresa  Sociedad de Responsabilidad Limitada

Domidilio Empresa Preguntas Recibidas

Direccién Ay, Francisco Bilbao N° 5611
Comuna PROVIDENCIA
Ciudad  SANTIAGO

B

Teléfono 5624861086

Fax

Pagina web Ayudas para su Solicitud

Ficha de la Empresa yer

Ud. Posee 0 pregunta(s) Ver

« Para crear una solictud,
deberd ir al menu, posicionar

e - - el mouse sobre "Solicitud”, y
Informacion de la solicitud vigente h dicen 15 oos

Solicitud  No hay solicitudes vigentes

Figura: Escritorio del Consultor
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3.2 Solicitudes

3.2.1 Solicitud de Inscripcion

Para la Solicitud de Inscripcion de un Contratista Obra Mayores, Contratista Obras Menore s
y Consultor como primer paso se debera seleccionar las especialidades y categorias , seguin
la siguiente imagen:

Escritorio Solicitud Consultas y reclamos Sanciones Calificaciones
—— :

N

Este es su e
Renovacion o Actualizadén

Renovadén con Modificacén
Prorroga !
momore ceta tmpresa Ganadarmas Fernandez y Cia. Ltda.

F Y tscritorio Solicitud ~ Consultasyredamos  Sanciones  Calificaciones  Datos Basicos  Cambio Clave

Informacin d

Registro de Especialidades para la Solicitud |l
Registrar Espedalidades
registro | Nombre | Categoria

No Existen Areas Registradas

Transparencia Activa | Politicas de Privacidad | Condicones de Uso | Mapa del Sitio | MOP en RSS - ¢Qué es RSS?
Ministerio de Obras Piblicas MOP
Morandé 59, Santiaqo de Chie - Teléfonos: (S6+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

Figura: Seleccionar Especialidades

Las especialidades corresponden al tipo de registro (Contratista Obra Mayor, Contratista
Obra Menor o Consultor) que se esté registrando el usuario

Especialidades
Seleccion Categoria y Especialidad =

C6digo Nombre Categoria

Registro de Especi

™! 10.C.- 1 0.C OBRAS DE MOVIMIENTO DE TIERRA Tercera B -

™ 100.C.- 10 0.C FUNDACIONES Tercera B ~

I 110.C.- 110.C ENROCADOS MARITIMOS Tercera B ~

™ 20.¢.- 20.C OBRAS DE HORMIGON ESTRUCTURAL Tercera B~
7 30.c.- 30.C PAVIMENTOS Tercera B =
™ 40.C.- 40.C OBRAS DE HINCA DE PILOTAJE Y TABLESTACAS MARITIMAS Tercera B »
7 50.C.- 50.C OBRAS DE COLOCACION DE TUBERIAS Tercera B =
™ 60.C.- 6 0.C OBRAS DE ARQUITECTURA. Tercera B ~
T 70.C.- 70.C GALERIAS, TUNELES, PIQUES ¥ CAVERNAS Tercera B ~ B
™ 80.C.-8 0.C SONDAJES Y PROSPECCIONES Tercera B =
" 90.c.-9 0.C DRAGADCS Tercera B =

™ 120.€.- 120.C HORMIGONES MARITIMOS Tercera B ~

™ 120.C.- 130.C OBRAS DE DEFENSAS FLUVIALES Tercera B ~

=

Figura: Seleccionar Especialidades dependiendo del Tipo de Registro

11
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Ademas se debera seleccionar el tipo de categoria para cada especialidad escogida. Se
pueden incorporar todas las especialidades que sean necesarias.

Una vez que se presiona el botén fiSiguiente Paso 0 el sistema carga la informacion
seleccionada de las especialidades y categorias.

Registrd; de dus s o
Contratistas y'Consultores del MOP.

Escritorio  Solicitud Consultas y reclamos i ' Datos Basicos  Cambio Clave

Reqistrar Espedalidades

registro Nombre Categoria
10.C OBRAS DE MOVIMIENTO DE TIERRA Tercera B

Seecronar spocakndes | — Sientavasa | Voo |

} Transparencia Activa | Politicas de Privacidad | Condiciones de Uso | Mapa del Sitio | MOP en RSS - éQué es RS5?
Ko Ay Ministerio de Obras Piblicas MOP
< SN

Goniteno ot Morandé 59, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

CHILE

Figura: registro o Especialidade seleccionadas.

Con la informacion ingresada , el sistema despliega el indice de los Antecedentes que el
usuario debera ingresar, esto dependiendo del tipo de registro, tipo de persona y las
especialidades seleccionadas.

Si ha seleccionado especialidades que esta n asociadas a Medio Ambiente, en el indice
aparece un sector asociado a los Antecedentes Medio Ambientales. (Esto es especialmente
para los usuarios de tipo Consultores)

Solicitar Inscripcion en Registro de Contratistas y Consultores B ccémo Reslizar Solitud de Inscripeién?

Infermacion del Consultor o Contratista

RUT Solicitante 99,999,999-9
Nombre de la Empresa  Empresa Contratista Obra Mayor
Tipo de Registro  Contratista Obras Mayores
Tipo de Persona Sociedad de Responsabilidad Limitada
Tipo de Solicitud Inscripcion
Codigo Solicitud 581

Ingreso de Antecedentes

Antecedentes Técnicos N Agregar antecedentes
Antecedentes Legales Fii) Agregar antecedentes
Antecedentes Contables Vi) Agregar antecedentes
Pago Ingresar Pago

Figura: Solicitudde Inscripcion

12



Manual de Contratistas y Consultores

El usuario debe ingresar a cada uno de los Antecedentes para adjuntar o entregar
. L, . . A .
fisicamente la documentacién requerida . Elicono ' indicar & los documentos que
faltan por ingresar (el que incluye al personal) como muestra la siguiente figura:

Documentos =

Faltan los siguientes docurmento

CARTA CONDUCTORAGAN tacedente Tecnico
General)

FACTURA DERECHO DE INSCRIPCION
CONTRATISTAS OBRAS MAVORES

PROFESIONAL(Antecedente Tecnico
Profesionales)

DECLARACIONES NOTARLALES EQUIPO
GESTOR DEL CONTRATISTA(ANtecedente
Tecnico Equipo Gestor)

CONTRATOS DE TRABAJO PROFESIONALES
(Antecedente Tecnico Profesionales
CONTRATOS DE TRABAJO PROFESIONALES
(Antecedente Tecnico Equipo Gestor)
CERTIFICADO ANTECEDENTES REP LEGAL,
SOCIOS O DIRECTORES ¥ EQUIPO GESTOR
(Antecedente Tecnico Profesionales)
CERTIFICADO ANTECEDENTES REP LEGAL,
SOCIOS O DIRECTORES ¥ EQUIPO GESTOR
(Antecedente Tecnico Equipo Gestor)
CERTIFICADOS DE TITULOS EN ORIGINAL
(Antecedente Tecnico Profesionales)
CERTIFICADOS DE TITULOS EN ORIGINAL
(Antecedente Tecnico EQuUIipo Gestor)
CERTIFICADO EXPERIENCLA DEL
CONTRATISTA(ANtecedente Tecnico
Contrato)

RESPALDOS A CERTIFICADOS (Antecedente
Tecnico Contrato)

ORGANIGRAMA EMPRESA{ANtecedente
Tecnico General)

CARNE PREVENCIONISTA DE RIESGOS DEL
MINISTERIO DE SALUD MINSAL SOLO PARA
REGISTRO DE CONTRATISTAS DE OBRAS
MAVORES(Antecedente Tecnico

3.2.1.1 Antecedentes Técnicos

Los Antecedentes Técnicos seran divididos en 4 sectores: Documentos Generales, Equipo
Gestor, Profesionales y Contratos.

Registro, de H 4
Contratistas'y'Consultores del MOP

Escritorio  Solicitud Consultas y reclamos o Calificaciones Datos Basicos  Cambio Clave

— - N Y ~

Antecedentes Técnicos £Como Ingresar los Antecedentes Técnicos?

Informacion del Consultor o Contratista

Rut Solicitante  9.236.634-0
Nombre de la Empresa Empresa awal7
Tipo de Registro  Contratista Obras Mayores
Tipo de Persona Sociedad de Responsabilidad Limitada
Tipo de Solicitud  Inscripcion
Cdodigo Solicitud 385

Documentacion | Estado documento | Documentos Opcnones

FFS 12-04-2010 Documento Tecnico - General No Entregado Sin documentos adjuntos

L/

Fquipo Gestol

RUT/Pasaporte Nombre completo Universidad/Instituto Fecha titulo

No se han encontrado personas asociadas al equipo
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Profesionales

RUT/Pasaporte Mombre completo Universidad/Instituto Fecha titulo

Mo se han encontrado personas asociadas al equipo

Mo se han encontrado Contratos asocados

Ingreso Contrato

Guardar y Volver

Transparenda Activa | Politicas de Privacidad | Condiciones de Uso | Mapa del Sitio | MOP en RSS - £Qué es RS57
] Ministerio de Obras Piblicas MOP
GareNG ot Morandé 59, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

Figura: Antecedentes Técnicos

Antecedentes Generales : Aqui encontraremos los documen tos generales solicitados. En
la columna fA Ac ci o e dasada ogcion para que el documento se adjunte o se entregue
fisicamente.

Quedando en los estados  : fiEntregado oA Ent regado .en papel 0

CARTA COMDUCTORA Mo Entregado 5in documentos adjuntos ﬁ [T
FACTURA DERECHO DE INSCRIPCION COMTRATISTAS OBRAS MAYORES Mo Entregado Sin documentos adjuntos ﬁ T
ORGANIGRAMA EMPRESA Mo Entregado Sin documentos adjuntos ﬁ [
CERTIFICADO DE REGISTROS OTRAS INSTITUCIOMES {OPCIONAL) Mo Entregado Sin documentos adjuntos ﬁ b=

Figura: Antecedentes Generales

Entregar archivo fisicamente ¥ Cuando se presiona el icono el documento quedara
en estado AEntregado en Papel 0.

Adjuntar Archivo: 6’/‘7 Al presionar el icono el sistema desplegar a la pantalla para
adjuntar archivo como muestra la figura:

14
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Adjuntar documento O
Adjuntar Documento
% Documento antecedente Tecnica
% Tipo d to Ant 1 Antecedente Técnico
‘ Seleccione archivo que desea adi I e — |
i Descripcion
i =
ks
El

Subir archivo seleccionado

Mo existen archivos adjuntos actualmente para este documento

§ Guardar y volver

Figura: Adjuntar Documento

Se debera presionar el botdn de Examinar para seleccionar el archivo que se requiere
adjuntar, ademas se da la posibilidad de ingresar una descripciéon. Luego se debe presionar

el botdon de Subir Archivo Seleccionado y el sistema actualiza la lista de los archivos
ingresados. Para ingresar otros documentos, repita la misma operacion.

Adjuntar documento 9

Adjuntar Documento

 :Cdma Subir Archivos

Documento antecedente  FACTURA DERECHO DE INSCRIPCION CONTRATISTAS
OBRAS MAYORES

Tipo documento Antecedente  Antecedentes Técnicos

Seleccione archivo que desea adjuntar Examinar... |

Descripcion

Documento de prueba _‘I

=

Subir archivo seleccionado
1

modelol2.jpa

Se ha subido el archive modelo12.jpg

Nimero Nombre de archivo Acciones
Mo existen archivos adjuntos actualmente para este documento

Figura: Lista de Documentos

15
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Documentacidn =

CARTA CONDUCTORA Entregado en papel Sin documentos adjuntos g

FACTURA DERECHO DE INSCRIPCION CONTRATISTAS OBRAS MAYORES Entregado E C///;)

ORGAMIGRAMA EMPRESA No Entregado Sin documentos adjuntos C’//;) [T

CERTIFICADO DE REGISTROS OTRAS INSTITUCIOMNES (OPCIOMAL) No Entregado Sin documentos adjuntos C///;) TR
Equipo Gestor : Para poder ingresar a un usuario en el equ ipo gestor tiene que hacer
cicken el bot - n Al ngyrapaseoeraRieformubarioa 0 que se debera
completar.

Ingreso de Personas B iCme Ingresar una Persona?

® Tipo Persona & Macional
 Extranizeo

"RetcPRmscorts [ | ) yeens

D [Seteccionar -]
Frovinca [cpleccionar =
ComenalCudad [0 a0 s

Figura: Ingreso de Personas

Los campos marcados con asterisco son obligatorio s.
Sila persona que seingresa  ya se encuentra registrada, el S istema trae la informacion.

Luego se debe ingresar Titulo de la Persona. Es posible ingresar mas de unti  tulo donde se
establece cualdeellosesel P rincipaly cual el A dicional para los efectos de su inscripciéon
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Ingreso de Titulos

T FarE I Seleccionar j

= I Seleccionar j

Pais [Chils -
Fecha de Titulacién R
[ Beiddmmasea

TipoTitulo [eoloccionar -
Agregar titulo
15 i [ulo
Titulo Profesional Universidad/Instituto Pais Fecha de titulacidn Tipo de Titulo Acciones

No se han ingresado titulos

Figura: Ingreso de Titulos

Luego se ingresa el Cargo que posee la persona en la empresa.

Ingreso de Cargo

Seleccionar Descripciones

Tipa de relacidn con la empresa &, 0 Gestor [z

* Cargo: -
= ISeIeccmnar 'I

¥ Tipo de jornada: [goioccignar -
£Ex-funcionario MOP? & No

fak:il

ISTa de Cargos en Empresas

Rut empresa Mombre Empresa Relacidn con la empresa
Mo se han encontrado cargos asociados a fa persona

Transparencia Activa | Politicas de Privacidad | Condiciones de Usa | Mapa del Sitio | MOP en RSS - éQué es RS5?
; Ministerio de Obras Piblicas MOP
SOMIIND BE Morandé 53, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

CHILE

[ty

Figura: Ingreso de Cargo

Una vez ingresada | a informaci- -n se debe presionar

actualiza la lista del Equipo Gestor.

quipo Gestor

RUT/Pasaporte Nombre completo Universidad, Instituto Fecha titulo

6.561.882-6 Pamela Perez Perez Completa Arguitecto UMIVERSIDAD DE CHILE 03-08-2000 I_: U ﬁ Q

9.809.276-5 Ana Maria Bustamente Completa  Arquitecto  UNIVERSIDAD DE CHILE 03-08-2000 [ L{ g Q

Figura: Vista Ingreso de Equipo Gestor
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Profesionales : Para ingresar un usuario profesional, tiene que presionar el boton
il ngr eso Paparecraamformulario gue se deberd completar con los datos de
los profesionales (idem al ingreso de Equipo Gestor)

esionales
RUT/Pasaporte Mombre completo Universidad/Instituto Fecha titulo
-

20.022.702-6 Paula Poblete Araya Completa  Arquitecto  UNIVERSIDAD DE CHILE 09082000 |- viE e
14.855.160k Cindy Maureria Araya Completa  Arquitecto  UNIVERSIDAD DE CHILE 03-082000 I LA e

Figura: Vista Ingreso deéProfesionales

Contratos : Para ingresar un contrato tiene que hacer clic k en el botbn fil ngr eso
Cont r pdraoqae el sistema presente el formulario a completar

La informacién requerida es la siguiente:

1.- El contrato se debe asociar a la empresa 0 a una persona que se ha ingresado para el

aporte de experiencia. Para esto el sistema muestra la informacion de la empresa y de las
personas ingresadas y se debe seleccionar en el campo
!ngreso de Contrato H :Cémo Ingresar Contratos?

Asodar a Empresa o Persona

AsoCiar a presa

Asociar Rut Hombre Cargo
r 0.236.634-0 Empresa awal? Empresa awal?

Asociar Rut Nombre Cargo Relacidn con 3 empresa
r 6.561.882-6 Pamela Perez Perez Profesional Equipo Gestor

r 9.809.276-5 Ana Maria Bustamente Profesional Equipo Gestor

r 20.022.702-6 Paula Poblete Araya Profesional Profesional

~ 14.855.160-k Cindy Maureria Araya Profesional Profesional

Tipo contrato

* Tipo contrato I MOP j

Figura: Ingreso de Contrato

2.- Luego se debe seleccionar el tipo de contrato ya que por cada tipo se ingresara
informacion.
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a) Tipo de Contrato MOP:

Tipo contrato

* Tipo contrato [morF

Datos ded Contrato

Céd Comtrato SAF] [—

= Contrato |
* Relaciin con el Contrate [Soo———

o |

* Honto Final Pagado | I N .:I

* Reakin = oleccionar =l
R e | - |
e | B i 4. mm-a02a
* Empsesa Contratante l...::—
™ RUT Emeraes Contratenty [ 1505000-0

&iz 130983459

* Direcciin Operaties HOF |Sd-c:im-

2
[ orear Contrato ] oher |

Figura: Ingreso de Contrato Tipo MOP

b) Tipo de Contrato Privado:

Tipo contrato

* Tipo contrato Privado =

Datos del Contrato

* Nombre Contrato I

* Relacién con el Contrato Seleccionar ,l

* Monto Inicial I

IPesos j
|Pesos j

| Seleccionar... j
* Fecha de Inici
o Heidommeana
* Fecha Término
el.: dd-mm-aaaa
* Empresa Contratante
* RUT Empresa Contratante ci: 13098345-9

Ingresar Contrato m

* Monto Final Pagado I

* Reqion

Figura: Ingreso de Contrato Tipo Privado
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c) Tipo de Contrato Fondo Nacional de Desarrollo Regional (FNDR)

Datos ded Contrato

il Combrato SAF] I—

* Mambae Conbrabe I

* Relacin con e Contrato. [Soicoonar 3]

" thontoinicial | [Pesos A
* Honto Final Faasdo | |P“H j
" Reakin || ol canar El
e [~ [V
e e [ R—
* Empresa Contratante I—
* RUT Empresa © I e
= Direcckin Operativa MOP I [rT—— ﬂ

T

Figura: Ingreso de Contrato Tipo FNDR

3.- Luego se debera ingresar la informacion dependiendo de | tipo de Contrato seleccionado
y se presiona el bot-n de Alngresar Contratoo.

Datos del Contrato

Clnr e IPawmento Los Vilos
* Relacitn con el Contrato. [ pContratista 3]
* Monto Inicial 55650000 [Pesos =l
* Monto Final Pacado 55400000 [Pesos =l
*Reaién [DE COQUIMBO -

*Fechadelnicio | 53.08-2002 ﬂ ej: dd-mm-aaaa

* Fecha Término [ 43.98-2003 ﬂ ei: dd-mm-aaaa
*
@RS IMun|C|paI|dad de Los Vilc
®
RUT Empresa Contratante |3_5 ci: 13098345-9

Figura: Ingreso delnformacién del Contrato

Para los contratos de tipo MOP la Empresa Contratante vendra pre

cargada con la
informacion del MOP y se debera seleccionar la Direccidn Operativa.

* Empresa Contratante IMDF'

* RUT Empresa Contratante |I31202lf]lf]lf]-lf] ei- 13098345-9

E

* Dj ic i -
Direccion Operativa MOP Ihrqmtectura

Figura: Informacion del Contrato MOP
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Una vez que el sistema actualice la grilla con los contratos ingresados se debera ingresar
los documentos asociados a los contrato s, solo s i en la configuracion de documentos se
ingresaron.

Re lst‘rd de I ‘
Contratistas'y'Consultores del MOP

Escritorio Solicitud Consultas y reclamos Sanciones Calificaciones Datos Basicos Cambio Clave

— ' —— x o

Antecedentes Tecnicos £Cémo Ingresar los Antecedentes Técnicos?

Informacion del Consultor o Contratista

Rut Solicitante 9.236.634-0
dela Emp awal7
Tipo de Reqistro  Contratista Obras Mayores
Tipo de Persona Sociedad de Responsabilidad Limitada
Tipo de Solicitud Inscripcion
Codigo Solicitud 385

FFS 12-04-2010 Documento Tecnico - General No Entregado Sin documentos adjuntos VU [

&

Eqt ag
RUT/Pasaporte Nombre completo Universidad/Instituto Fecha titulo

6.561.882-6 Pamela Perez Perez Completa Arquitecto UNIVERSIDAD DE CHILE 03-08-2000 !: ‘(/ E Q

9.809.276-5 Ana Maria Bustamente Completa  Arquitecto UNIVERSIDAD DE CHILE 03-08-2000 !T_ L @ Q

Ingreso Persona

RUT/Pasaporte Nombre completo Universidad/Instituto Fecha titulo

20.022.702-6 Paula Poblete Araya Completa  Arguitecto UNIVERSIDAD DE CHILE 09-08-2000 '

U’EQ

14.855.160k Cindy Maureria Araya Completa  Arquitecto  UNIVERSIDAD DE CHILE 03-08-2000 [1= L g Q

Contratu Fecha Fecha Rut Empresa/persona que aporte
Dc‘cumento: ACCIC‘ne:

Pavimento Los Vilos DE COQUIMBO  03-08-2002 03-08-2002 14.855.160-+k \! @
2 1222 Pavimento San DE 09-08-2007 09-08-2008 20.022.702-6 = L E
Antonio VALPARAISO

Ingreso Contrato
Guardar y Volver

Transparencia Activa | Politicas de Privacdad | Condidones de Uso | Mapa del Sitio | MOP en RSS - {Qué ez RS57
) ol Ministerio de Obras Piblicas MOP
5

cariting ot Morandé 59, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

CHILE

Figura: Antecedentes Técnicos

Cuando se hayan ingresado todas las personas y contratos el sistema mostrara el
-

icono asociado a los documentos exigidos = . Al presionar se desplegara la

informacion de los documentos como muestra la figura, donde se podran adjuntar o

entregar en papel.
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| ot
Re%ist*rd,de Ll |
(0]1]

ratistas'y'Consultores del MoP =

‘ Escritorio  Solicitud Consultas y reclamos Sanciones Calificaciones Datos Basicos  Cambio Clave

1L ey L — - ) v

Documentos a entregar para la Persona Cémo Listar Documentos Personas?

Informacion del Consultor o Contratista

RUT Solicitante 22.226.551-7
Nombre de la Empresa prueba Empresa awa59
Tipo de Registro Contratista Obras Mayores
Tipo de Persona  Sociedad de Responsabilidad Limitada
Tipo de Solicitud Inscripcion
Codigo Solicitud 434

Listado de Documentos

No | Descripcion \ Listado de archivos adjuntos [ Estado del documento Acciones
1 FF512-04-2010 - Documento Contable - Contador Auditor Sin archivos adjuntos Entregado en papel LE

Ministerio de Obras Piblicas MOP
Goritino ot Morandé 59, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 443 40 00 - Fax (56+2) 44109 14

}g& Transparenda Activa | Politicas de Privacidad | Condiciones de Uso | Mapa del Sitio | MOP en RSS - éQué es RSS?

Figura: Documentos a entregar para la Persona

3.2.1.2 Antecedentes Legales

Los antecedentes legales estan asociados a la Constitucion de la Empresa. Estos
antecedentes no seran requeridos cuando el Contratista 0 Consultor seleccione el tipo de

persona: Natural.

Estos antecedentes se dividen en cuatro sectores: Documentos Generales, Socios /
Accionistas (personas naturalesoe mpresas) , Directores y Representantes Legales.
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Ll Y|
Re Jist*rd,c:'eI N :
ontratistas'y'Consultores del MO

Escritorio  Solicitud Consultas y reclamos Sanciones Calificaciones Datos Basicos  Cambio Clave

—— — - x ~

Antecedentes Legales i iCémo Ingresar los Antecedentes Legales?

Infermacion del Consultor o Contratista

Rut Solicitante 9.236.634-0
bre de la Emp Ei awal7

b
Tipo de Registro  Contratista Obras Mayores
Tipo de Persona  Sociedad de Responsabilidad Limitada
Tipo de Solicitud Inscripcion
Codigo Solicitud 385

Antecedentes Generales
Nombre Documento Estado Documentos Acciones

FFS 12-04-2010 Documento Legal - General Mo Entregado Sin documentos adjuntos C//O [

T T Bk
Rut Nombre completo Universidad Instituto Fecha titulo

No se han encontrado personas asociadas zl equipo

Ingresar Socio/ Accionista

Nombre completo Universidad/ Instituto Fecha titulo

No se han encontrado personas asociadas al equipo

Ingresar Director

Representantes Legales
Nombre completo Universidad/ Instituto Fecha titulo

No se han encontrado personas asociadas al equipo

Ingresar Representante Legal

Guardar y Volver

Transparencia Activa | Politicas de Privaddad | Condiciones de Uso | Mapa del Sitio | MOF en RSS - éQué es RS57
Ministerio de Obras Piblicas MOP

soniteno m—-’ Morandé 59, Santiago de Chile - Teléfonos: (56+2) 449 40 00 - Fax (56+2) 44109 14
CHILE
Figura: Antecedentes Legales
Antecedentes Generales : Aqui encontraremos los documentos generales solicitados. En
Il a col umna fAddard laoptiéngara gsie el documento se adjunte o se entregue
fisicamente.

Quedando en los estados  : fiEntregado 00 fiEnt r egado .en papel 0
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Nombre Documento Estado Documentos Acdones

COPIA ESCRITURA PUBLICA CONSTITUCION DE SOCIEDAD NoEntregado  Sin documentos adjuntos /) e
COPIA INSCRIPCION EXTRACTO REGISTRO COMERCIO CONSERVADOR BIENES RAICES No Entregado  Sin d dit C“’,‘,
COPIA EXTRACTO ESCRITURA CONSTITUTIVA PUBLICACION DIARIO OFICIAL NoEntregado ~ Sin documentos adjuntos  / D b
CERTIFICADO VIGENCIA SOCIEDAD NoEntregado  Sin d dj b’,,,
COPIA ESCRITURA PUBLICA DE MODIFICACION DE LA SOCIEDAD NoEntregado ~ Sin documentos adjuntos  / D b
COPIA ESCRITURA PUBLICA CONSTITUCION DE SOCIEDAD DEL SOCIO CON PERSONERIA JURIDICA No Entregado  Sin d dit (‘“,‘,
COPIA ESCRITURA PUBLICA ADMINISTRACION DE SOCIEDAD No Entregado  Sin documentos adjuntos Y 2 e
CERTIFICADO INTEGRACION DE SOCIOS ADMINISTRADORES DE LA SOCIEDAD No Entregado  Sin d di ((“'..‘,
COPIA ESCRITURA PUBLICA DESIGNACION DE REPRESENTANTE PARA TRAMITE DE INSCRIPCION No Entregado ~ Sin documentos adjuntos ¢ 2 P
CERTIFICACION DE VIGENCIA DE MANDATO A REPRESENTANTE No Entregado  Sin d di uj“’
COPIA ESCRITURA PUBLICA JUNTA ORDINARIA DE ACCIONISTAS ACTUAL PERIODO NoEntregado ~ Sin documentos adjuntos -
CERTIFICADO INDIVIDUALIZACION DE ACCIONISTAS NoEntregado  Sin d di é D b
COPIA ESCRITURAS PUBLICAS SESIONES DE DIRECTORIO No Entregado  Sin documentos adjuntos D e

Figura: Antecedentes Generales

Socios/ Accionistas: Para poder ingresar a un usuario en el Socio/Accionista tiene que

hacer clic en el botén IR ——

datos correspondientes.

y aparecera un formulario a completar con los

Figura: Ingreso de Socios/accionistas

Directores: Para poder ingresar a un usuario en el Equipo de Directores  tiene que hacer

clic en el boton y aparecera un formulario a comple tar con los datos de |
Director .

Cuando se ingresa un director el sistema bloqueara la relacion con la empresa como
muestra la figura:
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